Затверджую:                                                         Узгоджено:

   _________                                                                   _________ 

«___» вересня 20__р.                                         «___» вересня 20__ р.  

План роботи кабiнету  iнформатики та ІКТ на 200_–200_ навчальний  рiк
І. Дотримання санiтарно гiгiєнiчних вимог щодо органiзацiї на
вчання  в кабiнетi, вимог технiки  безпеки  та охорони працi
	№
з/п
	Змiст  роботи
	Термiн
	Вiдпо вiдаль ний
	Хто  за лучається
	Вiдмiтка про вико нання

	1
	Сприяння затвердженню санiтарного паспорта кабiнету
	До 01.

09.200

_ року
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	2
	Проведення iнструктажiв

з технiки безпеки для  учнiв та вчителiв, якi працюють

у кабiнетi iнформатики
	Згiдно вимог
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	3
	Забезпечення умов  для прове дення урокiв, курсiв за вибо ром  та позаурочної роботи

в кабiнетi
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	4
	Забезпечення дотримання в ка бiнетi правил поведiнки, чисто  ти, порядку, правил безпечної експлуатацiї електротехнiчного та iншого обладнання, дотри  мання правил протипожежної безпеки
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	5
	Перiодичний перегляд iнструкцiї з технiки безпеки пiд час  проведення практичних i лабораторних робiт, подання їх на затвердження директору
	200_

рiк

(1 раз на

3 роки)
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	6
	Подання пропозицiй щодо умов працi та навчання для внесення в угоду  з охорони працi
	До

20.12.

200_

року
	Зав. ка 

бiнетом
	
	


ІІ. Поповнення матерiальної бази кабiнету
	№
з/п
	Змiст  роботи
	Термiн
	Вiдпо вiдаль ний
	Хто  за лучається
	Вiдмiтка про вико нання

	1
	Ведення iнвентарної книги, занесення до неї вiдповiдних змiн  про  новi надходження, витрати й списання матерiаль них цiнностей
	Система-тично
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	2
	Виявлення потреб  та поповнення кабiнету навчаль ною лiтературою, засобами на вчання, навчальним обладнанням
	За потреби
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	3
	Виготовлення стендiв
	Вересень
	Зав. ка 

бiнетом
	Учнi школи
	

	4
	Сприяння придбанню карнизiв
	Березень
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	5
	Сприяння придбанню штор

(жалюзi)
	Квiтень
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	6
	Сприяння придбанню килимкiв для мишок
	Грудень
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	7
	Сприяння замiнi ламп розжарювання на лампи денного освiтлення
	До

01.12
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмi нiстра цiя школи
	

	8
	Сприяння придбанню вазонiв
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	Учнi школи
	

	9
	Сприяння придбанню Інтернет  карток
	Жовтень
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	10
	Виготовлення стенда змiнної експозицiї «Критерiї оцiню  вання навчальних досягнень» за темами
	Жовтень
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	11
	Пiдключення комп’ютерiв класу до локальної мережi школи
	Грудень
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	12
	Ремонт та налаштування ком 

п’ютерiв
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	13
	Органiзацiя пiдписки для кабiнету газети «Інформатика, журналу «Комп’ютер у школi та сiм’ї», науково методичного журналу «Інформатика в школі»
	До 01.01.

200_

року
	Зав. ка 

бiнетом
	
	


ІІІ. Виготовлення роздавального матерiалу
	№
з/п
	Змiст  роботи
	Термiн
	Вiдпо вiдаль ний
	Хто  за лучається
	Вiдмiтка про вико нання

	1
	Виготовлення завдань для практичних робiт  у 10–11 класах технiчного профiлю
	Згiдно з планом
	Зав. кабiнетом
	
	

	2
	Розробка завдань для проведен ня робiт контрольного характе ру для 11 класу за темою «Осно ви програмування» на базi С++
	До

01.01.

200_

року
	Зав. кабiнетом
	
	


ІV. Забезпечення кабiнету  програмними засобами
	№
з/п
	Змiст  роботи
	Термiн
	Вiдпо вiдальний
	Хто  за лучається
	Вiдмiтка про вико нання

	1
	Сприяння придбанню сучасних ЕЗНП  з рiзних предметiв, пошук еквiвалентних вiльних програм
	Протя гом року
	Зав. кабiнетом
	
	

	2
	Сприяння придбанню сучасних  програм, якi забезпечують повноцiнне використання можливостей кабiнету iнфор  матики, пошук еквiвалентних вiльних програм
	Протя гом року
	Зав. кабiнетом
	
	

	3
	Органiзацiя роботи  по створенню шкiльного Web  сайту
	До 01.01.

200_року
	Зав. кабiнетом
	
	

	4
	Органiзацiя роботи  по онов ленню i поповненню створеного шкiльного Web сайту
	Постiйно
	Зав. кабiне том
	
	


V. Робота  з обдарованими дiтьми
	№
з/п
	Змiст  роботи
	Термiн
	Вiдпо вiдальний
	Хто  за лучається
	Вiдмiтка про вико нання

	1
	Залучення до участi в конкурсi захистi науково дослiдницьких робiт  учнiв — членiв МАН
	До 1.11
	Зав. ка 

бiнетом
	Учнi 9–11 х класів
	

	2
	Пiдготовка учнiв до участi в І, ІІ етапi Всеукраїнської олiмпiади з iнформатики
	Жовтень листопад
	Зав. ка 

бiнетом
	Учнi 9–11 х класів
	

	3
	Органiзацiя виставок учнiвських розробок
	Систе матич но
	Зав. ка 

бiнетом
	Учнi 9–11 х класів
	

	4
	Випуск стiнної газети «Байт»
	1 раз на квар тал
	Зав. кабiнетом
	Учнi 9–11 х класів
	

	5
	Залучення учнiв до оновлення i поповнення створеного шкiльного Web сайту
	Систе матично
	Зав. кабiнетом
	Учнi 9–11 х класів
	

	6
	Органiзацiя позакласних заходiв  з iнформатики
	Систе матич но
	Зав. кабiнетом
	Учнi 9–11 х класів
	


VІ. Робота з педагогiчним колективом
	№
з/п
	Змiст  роботи
	Термiн
	Вiдпо вiдаль ний
	Хто  за луча ється
	Вiдмiт ка про вико нання

	1
	Проведення консультацiй для  вчителiв школи щодо викла дання предметiв з викорис танням сучасних електронних засобiв навчального призна чення
	За по 

треби
	Зав. ка 

бiнетом
	Педко лектив школи
	

	2
	Пропаганда впровадження комп’ютерних технологiй

у навчально виховний процес школи
	Постiй 

но
	Зав. ка 

бiнетом
	Педко лектив школи
	

	3
	Вивчення та ознайомлення вчителiв школи з новинками передового педагогiчного досвiду  щодо використання комп’ютерних засобiв навчання
	Постiй 

но
	Зав. ка 

бiнетом
	Педко лектив школи
	

	4
	Надання допомоги вчителям школи в освоєннi навичок ро боти  на персональному ком п’ютерi на рiвнi користувача
	За по 

треби
	Зав. ка 

бiнетом
	Педко лектив школи
	

	5
	Навчання вчителiв школи на вичок роботи  в мережi Internet
	Постiй 

но
	Зав. ка 

бiнетом
	Педко лектив школи
	

	6
	Залучення педколективу школи до поповнення iнформацiєю шкiльного Web  сайту
	Постiй 

но
	Зав. ка 

бiнетом
	Педко лектив школи
	

	7
	Проведення конкурсiв на кращi електроннi посiбники i програмнi засоби  навчально виховного призначення
	Що 

рiчно
	Зав. ка 

бiнетом
	Педко лектив школи
	


VІІ. Робота з батьками  учнiв
	№
з/п
	Змiст  роботи
	Термiн
	Вiдпо вiдальний
	Хто  за лучається
	Вiдмiтка про вико нання

	1
	Проведення консультацiй для  батькiв учнiв  школи щодо  ви мог до органiзацiї роботи  учнiв  на комп’ютерах за меж  ами школи (тривалiсть за нять, гiгiєна зору,  правильна посадка за  комп’ютерним столом тощо)
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	Педко лектив школи
	

	2
	Пропаганда iнформацiйно- 

комунiкацiйних технологiй
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	Педко лектив школи
	


